Aday Ogretmen Yetistirme Siireci

Hizmetici Egitimler, Mebbis Form s ve Islemleri

A- Alacagimiz hizmetici egitimler nelerdir?

B- Nasil bagvuru yapilir ve dikkat edilmesi gerekenler nelerdir?

C- Kurs/Seminer nerede nasil izlenir?

D- Kurs/Seminer sonrasi islemler nelerdir? (Faaliyet degerlendirme, e-sertifika vb.)
E- Kurs/Seminer islemleri bitince okul idaresinin yapmas1 gerekenler nelerdir?

F- Aday Ogretmen Uygulama — Calisma Formu (Form-1) nedir?

G- Aday Ogretmen Uygulama — Calisma Formu (Form-1) nereden ve nasil
doldurulur?

A- Alacagimiz Hizmetici Egitimler Nelerdir?

Tiim aday 6gretmenlerin brang fark etmeksizin 3 adet zorunlu olarak alacaklari uzaktan egitim
vardir. Bu zorunlu egitimler:

1- Aday Ogretmen Yetistirme Programi Uzaktan Egitim Semineri
2- Okul Tabanl1 Afet Egitimi Kursu
3- Uzaktan Egitim Siirecinde, Tasarim ve Yonetim Becerilerinin Gelistirilmesi Kursu

* Ayrica alttaki egitimlerden sececeginiz 30 saatlik egitimi tamamlamamz gerekir. Bu se¢meli
egitimler:

1- Dijital Girisimciligin Temelleri Kursu (30 saat)

2- Zeka Oyunlar1 1 Uzaktan Egitim Kursu (12 saat)
3- Miize Egitimi Kursu (30 saat)

4- Masal Anlaticiligr Uzaktan Egitim Kursu (18 saat)

5- Bilgi Islemsel Diisiinme Becerisinin Disiplinlerarasi Yaklagim ile Ogretimi Uzaktan Egitim
Kursu (12 saat)

6- Birlestirilmis Sinifli K&y Okullarinda Gérev Yapan Ogretmenlere Yonelik Uzaktan Mesleki
Gelisim Kursu (30 saat)
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Almacak egitimlere birka¢ 6rnek verelim

Ornek 1-

1- Aday Ogretmen Yetistirme Programi1 Uzaktan Egitim Semineri 2-

Okul Tabanli Afet Egitimi Kursu

3- Uzaktan Egitim Siirecinde, Tasarim ve Yonetim Becerilerinin Gelistirilmesi Kursu

4- Birlestirilmis Siifli Ky Okullarinda Gérev Yapan Ogretmenlere Yonelik Uzaktan Mesleki
Gelisim Kursu (30 saat)

Ornek 2-

1- Aday Ogretmen Yetistirme Programi Uzaktan Egitim Semineri 2-

Okul Tabanli Afet Egitimi Kursu

3- Uzaktan Egitim Siirecinde, Tasarim ve Yonetim Becerilerinin Gelistirilmesi Kursu 4-
Masal Anlaticiligr Uzaktan Egitim Kursu (18 saat)

5- Zeka Oyunlar1 1 Uzaktan Egitim Kursu (12 saat)

Ornek 3-

1- Aday Ogretmen Yetistirme Programi Uzaktan Egitim Semineri 2-

Okul Tabanli Afet Egitimi Kursu

3- Uzaktan Egitim Siirecinde, Tasarim ve Yonetim Becerilerinin Gelistirilmesi Kursu

4- Bilgi Islemsel Diisiinme Becerisinin Disiplinlerarasi Yaklasim ile Ogretimi Uzaktan Egitim
Kursu (12 saat)

5- Masal Anlaticiligr Uzaktan Egitim Kursu (18 saat)

B- Nasil Basvuru Yapilir ve Dikkat Edilmesi Gerekenler Nelerdir?

Hizmetici egitimlere bagvuru yapabilmek i¢in okul idaresi tarafindan Mebbis sifrenizin olmasi
gerekir.

https://mebbis.meb.gov.tr adresine girig yapilir. Okul idaresi tarafindan verilen kullanici ad1 ve sifre
ile Mebbis’e giris yapilir. Sonrasinda asagidaki adimlar takip edilerek egitimlere bagvuru yapilir.
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https://mebbis.meb.gov.tr/

Hizmetici egitimlere basvuru yapmak i¢in:
+ Mebbis

+ Hizmeti¢i egitim modiilii

+ Kursiyer islemleri

+ Faaliyet bagvuru

Se¢mek istediginiz kursun/seminerin oldugu kirmizi klasor acilir, alt kisimda yer alan kaydet
kismindan bagvuru kaydedilir. Bu islem bagvuru yapmak istediginiz tiim egitimler i¢in ayr1 ayr1
yapilir.

Hizmetici Egitim basvurusu videolu anlatim i¢in:

Mebbis Hizmeti¢i Egitim Modiili Ders 1 - Faaliyet Bagvurusu
https://www.youtube.com/watch?v=bePV_ Xpn3yU

Soru 1- Mebbis ekranimda belirtilen adimlar yok ne yapmaliyim?

Okulidaresiyanlis kissmdan sifre vermistir. Tanimlanan kullanici okul idaresi tarafindan sistemden
silinmeli ve tekrardan eklenmelidir. Bunun icin:

Yeni Atanan Ogretmenlere Kisisel MEBBIS Sifresi Tanimlama Kilavuzu

https://drive.google.com/file/d/1Pu799dwRnFOGXx6GUZZnNNTEf3pgYDu
paW/view?usp=sharing

Soru 2- Ogretmene Mebbis sifresi verirken Kkisisel sifre modiiliinde adi cikmyor sifre
verilemiyor. Okul idaresi olarak ne yapilmah?

Sorunun ¢6zdmiiicin: Yeni Atanan Sozlesmeli Ogretmene MEBBIS Sifresi Verirken Kisisel Sifre
Modiiliinde Adinin Cikmamasi Sorunu

https://drive.google.com/file/d/10ypzTy6i-7zZKrR3ThHVoVVT43kdPjrk/view?usp=sharing

Soru 3- Hizmetici egitimleri ne zaman izlemeliyim?

Basvuruyaptiginiz hizmetici egitimi mebbiste belirtilen baslama ve bitis tarihi araliginda
izleyebilirsiniz. Baslama ve bitis tarihine hizmetici egitime basvuru yaptiginiz sayfadan
ulasabilirsiniz.

Soru 4- Hizmetici egitimlerin onay takvimine nereden bakabilirim?

+ Mebbis + Hizmetici egitim modiilii + Kursiyer islemleri + Faaliyet basvuru ¢ikan ekranda Hizmetici
Egitim Faaliyet Basvuru Listesi kisminda yer alan basvuru yaptiginiz egitimin kirmizi klasori acilir,
Faaliyet Bilgileri kisminin alt tarafinda onay takvimine bakilabilir.

Soru 5- Hizmeti¢i egitimlerin sonunda sinav olur mu?

Kurslarin sonunda sinav olur. Seminerlerin sonunda sinav olmaz.
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Soru 6- Zorunlu egitimlere ve 30 saatlik secmeli egitimlere bagvurdum. Farkh egitimlerde
alabilir miyim?

3 adet zorunlu ve 30 saatlik secmeli editimden baska istediginiz kadar egitime basvur yapip
alabilirsiniz bunun i¢in bir sinirlama yoktur.

Soru 7- Bagvuru yaptigim hizmetici egitimi iptal edebilir miyim?

Evet. Onaylanmamis egitimi iptal edebilirsiniz. Basvuru yaptiginiz egitimisecinenalt kissimda
vazgec¢ kismindan iptal edebilirsiniz.

C- Kurs/Seminer Nerede Nasil izlenir?

Kurs/Seminer baglama ve bitis tarihi araliginda EBA {izerinde izlenir. https://mebbis.meb.gov.tr adresi
Uzerinden ya da https://www.eba.gov.tr adresinden Mebbis kullanici bilgileriyle EBA
sistemine giris yapilir.

+ Eba

+ Menl

+ Mesleki gelisim

+ Kurslarim/derslerim

Soru 1- Egitimleri izlemek icin belirli bir zaman var mi?

Egitimleri baslama ve bitis tarihi araliginda istediginiz zaman izleyebilirsiniz.
Soru 2- Egitim videolarini izliyorum ama yesil tik olmuyor. Yesil tik nasil yapacagim?

Kursta / seminerde yer alan videolari eksiksiz izlediginizde video isminin yaninda yer alanisaret,
yesil tik simgesine doniismektedir. Videolarin izlenmesinde sorun ¢ikarsa;

a) Chrome tarayicida “Ctrl + H” tuslarina basarak web tarayicinizin gegmisini temizleyebilirsiniz.
b) Farkli bir web tarayict kullanabilirsiniz.

¢) Web tarayicinizin gizli sekme 6zelligini kullanarak, Chrome tarayicida “Ctrl + Shift + N”
tuslarina basarak EBA'ya baglanmay1 deneyebilirsiniz.

d) Eger web koruma programlari kullaniyorsaniz gegici siire ile kapatmay1 da deneyebilirsiniz.

e) Videolari izleyip yesil tik almiyorsa videonun sol alt kisminda yer alan “replay” tusuna
tiklaymiz, yine yesil tike donlismezse oturumunuzu kapatip yeniden aginiz.

f) Videoyu izledikten sonra tekrar tusuna basin ve diger videoya geg¢in. Turuncu olan videoyu
tekrar agin kisim kisim ilerleterek bitirin ve tekrar tusuna basin.

Soru 3- Egitimleri tamamlamak icin ne kadar izlemeliyim nasil takip edebilirim?

Egitimleri tamamlamak icin icerik tamamlama kisminin en az %80 olmasi gerekli. icerik
tamamlama bilgisine Eba’da egitime giris yaptiginiz sayfadan ulasabilirsiniz.
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Soru 4- Egitimlerin sonunda sinav olur mu?
Kurslarin sonunda sinav olur. Seminerlerin sonunda sinav olmaz.

Soru 5- Kurslarin sonunda yapilan sinavdan basarih olmak icin sinav basarisi ne kadar
olmah?

Kurslarda basarili olmak icin kurs sonunda yapilan sinavda sinav basarisi en az %45 olmalidir.

Soru 6- Kurs sonu sinav yaparken elektrikler gitti, internet koptu, sistem att1 vb. sizden
kaynakl olmayan bir nedenle sinavi basarih bir sekilde tamlayamazsaniz neler
yapilmahdir?

Bu durumda kurs yoneticisine durumunuzu anlatan mesaj yazilmalidir. Tekrar sinav hakki verilip
verilmediginikontroletmelisiniz. KursyoneticisineEba’daegitimegirisyaptiginizsayfadan
ulasabilirsiniz. (Sag (st kissmda zarf simgesinden)

Soru 7- Kurs/seminer zamaninda tamamlayamadim veya kurs sonu sinavinda basarisiz
oldum ne yapmaliyim?

Tamamlayamadiginiz egitim icin tekrar Mebbis lizerinde basvuru yapmalisiniz. Bununicin Eba da
basarisiz oldugunuz egitim bilgilerinin Mebbis sistemine aktarilmasi gerekmektedir. Yoksa Mebbis
“....NumaraliFaaliyetile AyniEGitim PrograminaDahaOncedenKatildiginiz Gecerlilik Siiresi
icinde Basvuru YAPAMAZSINIZ. .!!” diye uyari verecek basvuruyaizin vermeyecektir.

D- Kurs/Seminer Sonrasi Islemler Nelerdir? (Faaliyet degerlendirme, e-sertifika vb.)

1- Tamamlanan her kursun/seminerin bitis tarthinden 7-10 giin sonra Mebbis (izerinde faaliyet
degerlendirme yapilmasi gerekir.

Faaliyet Degerlendirme icin:

+ Mebbis

+ Hizmetici egitim modiilii

+ Kursiyer islemleri

+ Faaliyet degerlendirme

+ Egitime ait klasorii a¢

+ Anketi doldur

+ Kaydet

+ Onayla

Faaliyet degerlendirme video ders i¢in:
Mebbis Hizmetici Egitim Modiilii Ders 2 - Faaliyet ve Gorevli Degerlendirme

https://www.youtube.com/watch?v=9xXfKngpKG8
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2- Faaliyet degerlendirme yapilan her egitimin Mebbis siteminden istenirse e-sertifika’s1
alinabilir.

e-sertifika almak igin:

+ Mebbis

+ Hizmetic¢i egitim modiili

+ Kursiyer islemleri

+ e-sertifika

kismindan egitime ait klasor secilir, acilan sayfada iist kisimda rapor al kismindan
+ aldiginiz seminer ya da kurs hangi yila aitse o yil1 se¢in
+ seminer ise seminer

+ kurs ise kurs secin

+ yukaridan html5 gosterici

secerek e-sertifikanizi alabilirsiniz.

e-sertifika alma video ders icin:

Mebbis Hizmeti¢i Egitim Modiilii Ders 3 - E-Sertifika

https://www.youtube.com/watch?v=VimUBig7KEc

Not: e-sertifika dogrulama yapilmah m?

e-sertifikaniz1 aldiktan sonra tgilincli sahis veya kurumlara ibraz etmeyecekseniz e-sertifika
dogrulama yapilmasina gerek yoktur.

Belge dogrulama islemi; e-sertifika’da 1slak imza olmadigi i¢in belgeler ii¢lincii sahislara ibraz
edildiginde kars tarafin belgeyi kontrol edebilmesi i¢in kullanilan bir iglemdir.

E- Kurs/Seminer Islemleri Bitince Okul Idaresinin Yapmasi Gerekenler Nelerdir?
Alman egitimlerin faaliyet degerlendirmesi yapilip e-sertifika alindiktan sonra;

Okul idaresi Mebbiste;

+ Mebbis

+ Aday performans degerlendirme modiilii

+ Yetistirme siireci

+ Yetistirme siireci form girisi

+ Aday seg¢ilecek, tamamlanan egitim i¢in tik atip kaydedecek.
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Not:

1- Okul idaresi tamamlanan her egitim i¢in bu islemi yapacaktir. Bu islem her seferinde tek tek
yapilabilecegi gibi, aday 6gretmenin tim faaliyetleri tamamlamasi ile tek seferde de yapilabilir.

2- Bu islemin okul idaresi tarafindan muhakkak yapilmasi gerekmektedir. Aksi takdirde aday
Ogretmen sistemde yetistirme siirecini tamamlamamis olarak g6zikmektedir.

F- Aday Ogretmen Uygulama — Calisma Formu (Form-1) Nedir?

Form-1 Sureci: Egitim kurumu yoneticisi ve danigman tarafindan aday 6gretmene verilen
haftalik/donemlik ¢alisma programi dogrultusunda aday 6gretmenlerin Mebbis {izerinden
haftalik olarak yaptiklar faaliyetleri doldurup kaydettikleri ve sonrasinda rapor (¢ikt1) aldiklar
sirectir.

Form-2 Sireci: Danigman 6gretmen tarafindan tiim ders uygulamalari bittikten sonra genel
degerlendirme amagli olarak manuel olarak (word) doldurulan formdur.

Danigman Ogretmen Form-2 Aday Ogretmen Ders I¢i Gozlem Genel Degerlendirme Formu
(Doldurulmus Word) Ornegine asagidaki linkten ulasabilirsiniz.

https://docs.google.com/document/d/1fCH3UIZ0jm4CSIlaEHh|8fAB2YVyA2c72m/edit?usp=sharing&o
uid=105619598616392736141&rtpof=true&sd=true

Alternatif Link:

https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-
1vQI7HLFEY11t00G1DGMO0eZD2DYDLDDmIwLmKtH2rodUgs9unmQizx7sJINRHvMfwoag/pub

Form-3 Sureci: Adaylik siirecini 6zel 6gretim kurumlarinda tamamlamis 6gretmenler tarafindan
doldurulacak olan formdur.

Bu siirecle ilgili Ogretmen Yetistirme Genel Miidiirliigiiniin resmi yaz ile yaymladig: tiim
program ve formlara asagidaki linkten ulasabilirsiniz.

28.10.2020 tarihli Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Genel Miidiirliigii Aday Ogretmen
Yetistirme Programi Konulu Resmi Yazi ve Ekleri

https://drive.google.com/file/d/1i-w0Gk8 0Aq700i27RaHnegBelJSTSiVJ/view?usp=sharing
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G- Aday Ogretmen Uygulama — Calisma Formu (Form-1) Nereden ve Nasil Doldurulur?

Aday 6gretmenlerin Mebbis tizerinden haftalik olarak yaptiklar faaliyetleri doldurup
kaydettikleri ve sonrasinda rapor aldiklar1 sisteme giris i¢in:

Mebbis form-1 doldurmak igin:

+ Mebbis

+ Aday performans degerlendirme

+ Uygulama - caligma formu

+ Form yil

+ Form ay - doldurulacak hafta segilir

+ Listele

kismindan ilgili hafta segilerek form doldurulur ve kaydedilir.

Her adayin okuldaki girdigi ders saati sayisi ve giinleri degisecegi icin, kesin ¢izgilerle
belirlenecek sekilde bir agiklama yapilamaz. Ancak mantiksal ¢ercevede tavsiyelerde
bulunulabilir.

Bakanhgin haftalik olarak belirledigi faaliyet saatleri:
- 2 saat ders izleme
- 4 saat okul ici gozlem ve uygulamalar

Not: Bakanlik tarafindan toplamda 60 saat olarak belirlenen ders izleme faaliyeti, yine bakanlik
tarafindan haftalik 2 saat olacak sekilde yapilmasi istenmistir. Bu sebeple doldurulacak form-1 sayisi
en az 30 hafta olmalidir.

Soru 1- Form-1 ne zaman doldurulacak?

Calisma formlar1 haftalik doldurulacak veilgili haftanin girisleri bir sonraki hafta basindanitibaren
yapilabilecektir.

Soru 2- Form icerigi Nasil Doldurulur:

Form doldurma islemi aday 6gretmenin ders programina uygun olarak doldurulmalidir ve
kesinlikle ne yapilmissa o yazilmalidir. Yukaridaki form-1girisiicin verilen secenekler yapilip acilan
form ekraninda:

Calisma yapilan alan kisminda bulunan

- Ders Planlama/Hazirlik/Degerlendirme - Ders Uygulamasi

- Ders izleme - Okul I¢i Gozlem ve Uygulamalar
kisimlarindaki kutucuklar isaretlenmelidir.

Soru 3- Hepsini mi isaretleyecegim? Evet
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1) Ders planlama/Hazirhk/Degerlendirme: Toplam 144 saat. Haftalik siiresi 6 saat
uygundur.

Bu siirecte aday dgretmenler faaliyetlerini adaylik egitimi siiresince fiilen girdikleri derslerde ve bu
derslere hazirlik sathasinda gergeklestireceklerdir. Aday 6gretmen, siire¢ i¢erisinde danisman
Ogretmenin rehberliginde derse 6n hazirlik/planlama, ders materyali gelistirme, 6lgme
degerlendirme araci hazirlama c¢aligmalarini yapar.

Belirlenen giin ya da giinlere hafta icinde yapilan faaliyetin hangi sinifa ve hangi ders

planlamasinin yapildiginin yazilmasi yeterlidir. Kazanim vb. detay yazilmasi konusunda okul
idaresinin talebi varsa detayli yazilmasi da uygundur. Faaliyet ayn1 giine 6 saat olarak yazilacag: gibi
farkl glinlere dagitilarak da yazilabilir.

“Ders planlama/Hazirlik/ Degerlendirme; Bu haftaki ders uygulamasi yapilacak olan, 11/E-11/D
miizik derslerine ait ders planlamasi ve hazirligiyapildi.” seklinde formayazilabilir.

Ornek 1-Pazartesi 3 saat planlama — Cuma 3 saat planlama seklinde yazilabilir.
Ornek 2- Pazartesi 2 saat planlama — Sal1 2 saat planlama — Persembe 2 saat planlama yazilabilir.

Not: Cuma giinline yazilan ders planlama faaliyeti bir sonraki haftanin planlanmasi seklinde
olmahdir. Ornegin; “Gelecek hafta ders uygulamasi yapilacak olan, ..../A - .../ B simflari Tiirkce
dersine ait ders planlamasi ve hazirligi yapildi” seklinde olmalhdir.

2) Ders Uygulamasi: Toplam 90 saat. Haftalk siiresi 4 Saat uygundur.

Aday ogretmen goreve basladig1 okul/kurumda kendisine teblig edilen ders programina uygun
olarak derslerine girer. Bu siiregte aday 6gretmenler faaliyetlerini adaylik egitimi siiresince fiilen
girdikleri derslerde ve bu derslere hazirlik sathasinda gerceklestireceklerdir.

Belirlenen giin ya da giinlere hafta i¢inde yapilan faaliyetin hangi sinifa ve hangi dersin
uygulamasinin yapildiginin yazilmasi yeterlidir. Bakanlik tarafindan ders uygulamasinin haftalik kag
saat olarak yapilacagi konusunda bir agiklama olmadigi i¢in, okul midiirii ve danisman ne

derse o sekilde uygulanmalidir. Tavsiye olarak haftalik 4 saat seklinde yapilmasi uygun olur. Bir
giine 4 saat olarak yazilabilecegi gibi 2 saat olarak farkli iki giine de yazilabilir.

“Ders Uygulama faaliyeti kapsaminda 30 saatlik haftalik ders programinin 9/ A ve 9/E siniflarinda
miifredat dahilinde 4 saat Tiirkce dersi uygulamasi yapildi” seklinde formda belirlenen
giin/giinlere yazilabilir. Detay yazilmasi konusunda okul idaresinin talebi varsa detayli yazilmasi da
uygundur

Detayh doldurulmasina ornek olarak;

“Ders uygulamasi yaptigim siniflarda konuya uygun olan........... Ve..iouvnnnn. ogretim, yontem ve
teknikleriniuygulayarak, dersinyaklasik......kadarlik diliminde éncelikle gecendersin kisabir
Ozetini yaptim ve yeni konuya ilgi ve dikkati cekebilme amaciyla kisa aciklamalarda bulundum. Yeni
konudagecentemelilkevekavramlarianlattim. Konuyuyasamlailiskilendirebilecek érnekler
kurarak anlatmaya calistim.” seklinde yazilabilir. Ayrica aday 6gretmenin sinifindaki ders
uygulamasi esnasinda danisman 6gretmen derse katilarak ders izleme yapmus ise bu

durumda ayni alanda belirtilir. “Danisman 6gretmen tarafindan katilimci olarak ders izlemesi
yapild1” seklinde yazilabilir.”

Kagizman M.E.M



3) Ders izleme: Toplam 60 saat. Haftahk siiresi 2 saat.

Bakanlik tarafindan yapilan ag¢iklamaya gore; “Yetistirme stirecinde aday 6gretmenler, calisma
programi cercevesinde haftada 2 (iki) saat ‘ders izleme’ uygulamasi yapacaktir.”

Bu agiklamaya gore haftalik 2 saat olarak belirlenen ders izleme faaliyetinin suresi artirillamaz ve
eksiltilemez. Bu sebeple doldurulmasi gereken form sayis1 toplamda en az 30 hafta
olmalidir.

Aday 6gretmen danigman 6gretmen rehberliginde danisman 6gretmeninin ve diger

Ogretmenlerin dersini izler, ilgili formlar1 doldurur ve ders sonunda gézlemde bulundugu sinifin
ogretmeniyle izledigi dersin degerlendirmesini yapar. Aday 6gretmenler, kendi okulunda ders
izleme siiresinde farkli branslardaki 6gretmenlerin derslerinde de gézlemlerde bulunur. Bu dersin
kag saat olacagi danisman 6gretmeni ve okul miidiirii tarafindan belirlenir.

Ders izleme kismina neler yazilir?

“Fizik Odretmeni...... 'nin 9-A sinifi Fizik dersi sinifta katilimci olarak izlendi. izlenilen ders
sonunda gézlemde bulundugum sinifin 6¢retmeniyle dersin degerlendirmesiniyaptim. ilgili
ogretmenin tecriibelerini gozlemledim. .... kazanimlarini eldeettim.”

4) Okul Ici Gézlem ve Uygulamalar: Toplam 100 saat. Haftalik siiresi 4 saat.

Bakanlik tarafindan yapilan agiklamaya gore; Yetistirme stirecinde aday 6gretmenler, calisma
programicercevesinde haftada4(dort)saat ‘okulicigdozlemveuygulamalar’yapacaktir.”

Bu agiklamaya gore bakanlik tarafindan haftalik 4 saat olarak belirlenen okul i¢i gozlem ve
uygulamalar faaliyetinin suresi artirllamaz ve eksiltilemez.

Aday 6gretmen,

- Ogretmenler kurulu,

- Ztimre dgretmenler kurulu,

- Sube 6gretmenler kurulu,

- Rehberlik hizmetleri yiirtitme kurulu,
- Ogrencidavramslariniizleme kurulu,
- Disiplin kurulu,

- Okul aile birligi toplantisi,

- Anma ve kutlama komisyonu,

- Sosyal etkinlik ve kultip calismalari,
- Satin alma, muayene ve teslim alma komisyonu,
- Servis denetimi,

- Kantin denetimi, - Yetistirme kurslari gibi okuldaki biitiin kurul ve komisyonlariizler. Okul ziimre
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baskaniile ziimrelerinisleyisine yonelik calismalara katilir. Okul yerleskesinde yer alan biitiin birim
ve boliimleri tanir ve isleyisi hakkinda bilgi sahibi olur (Pansiyonu olmayan okullarda gérev
yapan aday égretmenler en az 1 giin pansiyonlu bir okulda goézlem yaparlar). Okul ici
birimlerdeki toplantilarda aktif gorev alir. Okul gelisimiyle ilgili saha ¢calismasi yapar ve énerilerini
de kapsayan rapor hazirlar. Anma, kutlama, sosyal etkinlik, gezi vb. calismalarda gérev alir. Donem
sonu is ve islemlerinde aktif olarak gérev alir.

Hafta icinde yapilacak olan okul ici gbzlem ve uygulama faaliyeti, adayin ders programi
disinda olan bos bir saat ve gunde yapilmalidrr.

OKkul i¢i gozlem ve uygulama kismina neler yazilir?

Bakanlik adayin ¢alisma programi kapsaminda yapacagi faaliyetleri yukarida belirtildigi sekilde
madde madde olarak bildirmektedir.

Okul i¢i Gozlem ve Uygulama kismina;

“Ziimre Odretmenler Kurulu Toplantisina katildim. Miidiir Yardimcisi......... ile kantin denetimi
calismasi yapildi. Kantinin isleyisi ve denetiminin nasil yapildigi ve denetim sonrasi yapilan islemler
hakkinda bilgi sahibi oldum.”

5) Gérev Yaptig1 ilin Ekonomik, Sosyal ve Kiiltiirel Yapisinin Tamitimi. Toplam 20 saat.

Bu faaliyet icin bakanlik tarafindan haftalik ka¢ saat yapilmasi gerektigi ile ilgili bir agiklama
yapilmamustir. Bu faaliyet i¢in, her hafta 2 saat yapilarak formda diger faaliyetler kismina
yazilmasi uygundur.

Gérev Yaptig: ilin Ekonomik, Sosyal ve Kiiltiirel Yapisinin Tamitimi kismina neler yazilr?

- Konya’nin tanitim videolarini EBA Kiittiphane/ Sehir tanitimlari kismindanizledim, bilgi edindim.
+ EBA

+ Klitiiphane

+ Doda ve cevre

+ Sehir tanitimlari

+ Yurt ici (aradiginiz sehir yoksa arama kismina yazarak aratin)

- Konya Valilidi sitesinden ilin ekonomik, sosyal ve kiiltiirel yapisinin tanitimiileilgili arastirma
yaparak bilgi edindim.

- Konya Kiiltiir Turizm Miidlirligii sitesinden ilin ekonomik, sosyal ve kiiltiirel yapisinin tanitimi ile
ilgili arastirma yaparak bilgi edindim.

- Bu hafta Mevlana Miizesi gezisi yaparak miize hakkinda bilgi edindim.

vb. sekilde formda haftalik 2 saat olarak ilin tanitim diger faaliyetler kismina yazihir.
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Soru: Her hafta yaptigim tamitim faaliyetini 2 saat olarak formda doldurdum. 10. Hafta
faaliyet tamamlandi. Sonraki haftalarda diger faaliyetler kismin1 bos mu birakmaliyim?

Faaliyetin 20 saat olarak formda tamamlanmasi sonrasinda diger faaliyetler kisminin bos
birakilmamasi tavsiye olunur. Peki, sonraki haftalara neler yazilabilir?

- Mesleki gelisimile ilgili aldiginiz kurs/seminerler,

- Daha onceki aday dgretmenlerin sorumlu oldugu sizin muaf oldugunuz izlediginiz film
okudugunuz kitap,

.....

e Uas

6) Haftahk Genel Degerlendirme

Yukarida agikladigimiz 5 maddelik yapilan faaliyetlerin ve haftanin kisa ve 6z olarak genel
degerlendirmesi yapilarak bu alana yazilacaktir.

Haftalik degerlendirme kismina;

Bu hafta; Ders planlama/Hazirlik/Degerlendirme faaliyeti kapsaminda 11/E-11/D miizik
derslerine ait ders plani ve dersileilgili uygun materyal hazirligi yapildi. Yapilan plan ve materyal
hazirtigidanisman 6¢retmenle paylasilarak tecriibe ve degerlendirmelerine gore gerekli
diizenlemeler yapildi.

Ders Uygulama faaliyeti kapsaminda 30 saatlik haftalik ders programinin 9/ A ve 9/E siniflarinda
miifredat dahilinde 6 saat Tiirkce dersi uygulamasi yapildi. Danisman d¢retmen tarafindan 4 saat
ders izlemesiyapildi.

Ders izleme faaliyeti kapsaminda Fizik Odretmeni...... ‘nin 9A sinifi Fizik dersiizlendi. izlenilen
ders sonunda gozlemde bulunulan sinifin 6gretmeniyle dersin degerlendirmesi yapildi.

Okul ici Gbzlem ve Uygulama faaliyeti kapsaminda Ziimre Ogretmenler Kurulu Toplantisina katilim
saglandi. Midiir Yardimcisi....... ile kantin denetimi calismasi yapildi. Kantininisleyisi ve
denetiminin nasil yapildigi ve denetim sonrasi yapilan islemler hakkinda bilgi sahibi olundu.

Not:

* Rehberlik Arastirma Merkezlerine atanan aday 6gretmenler izleme ve uygulama faaliyetlerini bu
kurumlarda gergeklestireceklerdir.

* Aday 6gretmen okul ici ve okul dis1 faaliyetler kapsaminda yapilan ¢calismalarda izleme, 6l¢cme ve
degerlendirme siirecinin saglikli bir sekilde yiiriitiilebilmesi amaciyla okul i¢i ve okul dis1 her tiir
faaliyeti ile ilgili standart formlar1 doldurur. Bu ¢aligmalara ait diger belge ve materyallerle birlikte bu
formlar, adaylarca olusturulacak “Kisisel ve Mesleki Gelisim Dosyasinda” saklanir. Bu dosya
Performans Degerlendirme siirecinde veri olarak kullanilacaktir.
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Soru —Cevap

Soru 1- Formlar1 Mebbis’te nereden dolduracagim?

+ Mebbis

+ Aday performans degerlendirme

+ Uygulama - ¢alisma formu

+ Form yil

+ Form ay - doldurulacak hafta secilir

+ Listele

Kismindan ilgili hafta secilerek form doldurulur ve kaydedilir.
Soru 2- Form doldurmaya ne zaman baslamaliyim?

Goreve basladiginiz giinti takip eden Pazartesi giinii form doldurmaya baslamaniz daha uygun olur.
Soru 3- Formlarin ¢iktisini nasil alacagim?

Haftalik olarak Mebbis’te form doldurdugunuz sayfada rapor al kismindan formlarin ¢iktisini
alabilirsiniz.

Soru 4- Aldigim form ¢iktilarini ne yapacagim?

Haftalik olarak ¢iktis1 alinan formlar aday 6gretmen, danisman 6gretmen ve miidiir imzalari
tamamlatilarak dosyayaeklenmelidir.

Soru 5- Mebbis’te form doldururken yazdiklarimin hepsi gériinmiiyor?

Sistemde karakter (harf) sinirlamasi oldugu icin yazilacak bilgilerde cok detaya girilmemeli kisa ve
oz bilgileryazilmalidir.

Soru 6- Mebbis’te form doldururken sistem beni atiyor ekran kapaniyor?

Mebbis ve e-okul hicbirislemyapilmadigi takdirde 10dakika sonunda sistemolarak otomatik
sayfadan atmaktadir. Bu soruna form doldururken ara ara kaydet islemi yapilmasi ¢6ziim olacaktir.

Soru 7- Formlari ne zaman doldurmaliyim?

Form haftalik doldurulacak ve ilgili haftanin girisleri bir sonraki hafta basindan itibaren
yapilabilecektir.

Soru 8- Resmi tatil, kar tatili, raporlu, gorevli izinli olunan giinlerde formu nasil
doldurmaliyim?

Resmitatil glinleri, kar tatili, raporlu veizinliolan giinlerde form doldurulmaz. Bu giinlerdeki
faaliyetler ayni haftaicerisinde diger glinlere dagitilarak yazilabilir.

Kagizman M.E.M



Soru 9- Kar tatili nedeniyle Valilik Hifzissihha karariyla uzaktan egitim yaptim. Form
doldurulacak mi?

Evet. Normalyiizyiize egitimde nasil dolduruyorsanizaynendoldurabilirsiniz. Sadece okulici
gozlem ve uygulamalari okulda yapmaniz gerektigi icin bunlari uzaktan egitim yaptiginiz gtinlere
yazmamaniz daha uygun olur.

Soru 10- Ciktisim1 aldigim formlarda tarih kismina ne yazmalhyim?
Form doldurulan haftayi takip eden pazartesi gliniinin tarihi yazilmasi uygundur.

Soru 11- 2. Donem goreve basladim. Bu donem sonuna kadar saatleri artirip form
doldurma islemini tamamlayabilir miyim?

Hayir. Haftalik 2 saat olarak belirlenen ders izleme faaliyetinin siiresi artirilamaz ve eksiltilemez.
Bu sebeple doldurulmasi gereken form sayisi toplamda en az 30 hafta olmalidir. 2. Donem
sonuna kadar form doldurursunuz. 30 haftaya tamamlamak i¢in bir sonraki sene Eyliil ay1
itibariyle form doldurmaya devam edersiniz.

Soru 12 — Damisman 6gretmen form dolduracak mi?

Evet. Danisman 6gretmenin Mebbis’te dolduracagi bir formyoktur. Form-2’yipc’deyadaelle
manuel olarak tiim ders uygulamalari bittikten sonra genel degerlendirme amacli olarak yilda bir
kez doldurulacaktir. Doldurulmus form-2 érnegine asagidaki linkten ulasabilirsiniz.

Danigman Ogretmen Ornek Form-2 Aday Ogretmen Ders I¢i Gézlem Genel Degerlendirme Formu
(Doldurulmus Word)

https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-1vS-bxVVZfpbh6 DHKALDadrO6UED-
t82YI1rlasklh0JRcdyVYKLIiReJjioXNVeTZRg/pub

Alternatif Link:

https://docs.google.com/document/d/16tEtIXGXThbmR-GBTOR-
BXIrdssPilaZn/edit?usp=sharing&ouid=105619598616392736141&rtpof=true&sd=true

Soru 13 — 30 haftalik form doldurma siireci tamamlaninca okul idaresinin yapmasi
gereken bir islem var midir?

Tiim Simf, Okul Ici ve Okul Disi Faaliyetler (30 haftalik form) tamamlandiktan sonra;
Okul idaresi Mebbiste;

+ Mebbis

+ Aday performans degerlendirme modiilii

+ Yetistirme stireci

+ Yetistirme stireci form girisi

+ Aday secilecek

tamamlanan her faaliyet icin tik atip kaydedecek.
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https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-1vS-bxVZfpb6_DHKALDadrO6UED-t82Yl1rIasklh0JRcdyVYKLiReJjioXNVeTZRg/pub
https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-1vS-bxVZfpb6_DHKALDadrO6UED-t82Yl1rIasklh0JRcdyVYKLiReJjioXNVeTZRg/pub
https://docs.google.com/document/d/16tEtJxGxTbmR-GBT0R-BXIrdssPi1aZn/edit?usp=sharing&ouid=105619598616392736141&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/16tEtJxGxTbmR-GBT0R-BXIrdssPi1aZn/edit?usp=sharing&ouid=105619598616392736141&rtpof=true&sd=true

Not:

1- Okulidaresi tamamlanan her faaliyeticin bu islemiyapacaktir. Buislem her seferinde tek tek
vapilabilecedigibi, aday dgretmenin tiim faaliyetleri tamamlamasiile tekseferde deyapilabilir.

2- Buislemin okul idaresi tarafindan muhakkak yapilmasi gerekmektedir. Aksi takdirde aday
ogretmen sistemde yetistirme stirecini tamamlamamis olarak géziikmektedir.
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Soru 14 — Aday 6gretmen yetistirme siirecinde ka¢ adet dosya bulundurmasi gerekir?

Bu stirecte aday 6gretmenin 2 adet dosya olusturmasi uygun olur. Birinci dosya yetistirme stireci
ile ilgili tiim dokiimanlarin bulundugu dosya (form-1, hizmetici egitim sertifikalari vb.), ikinci
dosya mevzuat icerigi olan dosya (657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu vb.)

Aday Ogretmenin Dosyasinda Bulunmasi Gereken Evraklar

https://drive.google.com/file/d/1AbP930n89wsP8bMRclz AGzCBtONulkG/view?usp=sharing

Aday Ogretmen Mebbis Form-1 Girisi Brans Brans Form Ornekleri

Almanca Odretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Arapca Odretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Beden Egitimi O§retmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Bilisim Teknolojileri Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Bivoloji Odretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Codrafya Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Din Kiltlirli ve Ahlak Bilgisi Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Felsefe Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Fen Bilimleri Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Fizik O§retmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Gorsel Sanatlar Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornegi

Hasta ve Yasli Hizmetleri O§retmeni Mebbis Form-1 Ornedi

lIkogretim Matematik Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

imam Hatip Meslek Dersleri Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

inqgilizce Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi
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https://drive.google.com/file/d/1AbP93Qn89wsP8bMRc1z_AGzCBtQNuIkG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ObwAMYaYS6ZpV0L65BM2CHq_KSZzCTyc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WDFdnZpvq3bH8u-nM02c0uSUJrvYEwl3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ekpuUTzU64-em3q2zud7cxPZEJ61sCik/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/158YYTXDjUFl5N6z1MlH2pAJROCMjIr8z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kOcpRWMdu_SGtu62fQRjxVyA1uRvjXhG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1O4omN_AU20R9AEvlsLm8zUnzmYBZ766h/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KtV5zNgNRoDxYgTAFYmgOQIIqFG4yxx-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1394O88PN_bsfhzahFCyM35tbR51aWSyH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IuaskPLsN7ViW75JGvpMjhcyOIHcqoiZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16y2OuT9Xs6HSJif4jKxzX1-lx1LAv9le/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VbcXbDBvJSQGkXVfaa3nv6QqZWeMbXSg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fJtpcagK380NbF-8CBZYDEPxzgA6yvy5/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1__L7tt00Ytrd642bzMurkxx5EwQDbV3G/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1RqfgBNoH1yTewC_YiOEQz8gMDY55kHf_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Yk_mE7pKS4vLc5ls4uDh8_wzRDeaEPSg/view?usp=sharing

Kimya Odretmeni Mebbis Form-1 Ornegi

Lise Matematik Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Miizik Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Okul Oncesi Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Ozel Egitim Sinif Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Rehber Ogretmen Mebbis Form-1 Ornedi

Sinif O§retmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Sosval Bilgiler Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Tarih Odretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Teknoloji ve Tasarim Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Tesisat Teknoloijisi ve iklimlendirme Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornedi

Tirk Dili ve Edebiyati Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornegi

Tirkce Ogretmeni Mebbis Form-1 Ornegi

Tiim Branslari Toplu Sekilde indirmek icin Tiklayiniz.
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https://drive.google.com/file/d/1reHUBPDxoU__ZKJRHlEWwSvFFsvGFPho/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1tidWiB-L-6d7j18pWtbm4IRVMNBUE04m/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QfnfWSyeOOt-1wyG7_t-z8ZehUJO_Bfa/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Cs51s-1YfEGCogXPIttf92bDTGV8KAgf/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FWWxU-bGaXSYB4g1Mxt0G_qflMFrfchQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10YUkSo81qk6ecy8sYqqc8hGhtS2MahMo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LJ_Tt0wJsq8PS8tMz204PueK7DdH_Q6A/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PHwoxwGd634JJHro6llHtSg12yU1oJ7E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zt4zUH27LhZWO2moMpN_e_YhH_qni4hZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PXFf4JaUvh5QulvPlbw_dAa8g_sRchO3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1h8y8wTwEU-42WzE4ycGP1pDDoHQyFcls/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fkj_OciTkpzO8Uda2-O_tGK4JXEPxWmT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QdG-YxdEjC-BJIBFf0zhuiDjW1-ReA1n/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1c9iY72VrGUgaAtgbgRPyNzBFxFQ6RjcE/view?usp=sharing

